
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

නිපුණතාව 7. පැතුරුම්පත් භාවිතයෙන් සරල සංඛ්‍යානමය ෙ ටැු ව විසි.. 

නිපුණතා  ට්ු : 

 7.1 පැතුරුම්පතක මූලික ලක්ෂණ හා කාර්ෙෙන් පිළිබිව ටයේෂණෙ කර.. 

 7.2 දත්ත ඇතුළු කිරී  පුහුණුවී  සිහා පැතුරුම්පයතහි සැරිසර.. 
 

ආදරණීෙ දුයේ, පුයත් යකායරෝනමයා උවදුර මුළු යලෝකෙ  යවලායටනමය. යවනමයදා රසවත් 

වැඩසුහනමයක් යවනුයවන් රූපවාහිනිෙ වුා  යරාක් වුණ අපි අද යලාකු යපාඩි හැය ෝ   

පුරුදුයවලා ප්‍රවතත්ති  විකායෙන් නමයරනන්නමය. සංඛ්‍යායනඛ්‍නමය, ප්‍රස්තතාරවලින් යබායහා  පැහැිලලි 

ව යලෝයක  යතාරතුරු යටානු කරලා. යකායහා ද ය යහ  කරන්යනමය. ඔේ දරුවයන් අපි අද  

ෙන්යනමය ඒ වයේ වැඩවලු යොදාටත හැකි ඇප් එකක් /යෙදුම්  තදුකාංටෙක් ටැනමය කතා 

කරන්නමය. 
 

ඔොු    යදනමයව යපාඩි වගුවක් සම්ූර්ණ කරන්නමය. ඉක් නමයු ගිහින් පුතායට ශිෂය 

වාර්තා යපාත අරයටනමය එන්නමය. හා දැන් ඒ යපායත් ඇත්ත යතාරතුරු යොදායටනමය පහත වගුව 

පුරවන්නමය. 
 
 

 

වාර යදක සිහා විෂෙෙන් පහකු ලබාටත් ලකුණු සැසඳී ු සුදුසු ප්‍රස්තතාරෙක් ඇි 

දක්වන්නමය. 

වැයේ ටිකක් අ ාරු.. යපාත් යකෝ, පාු පෑන් යකෝ, අඩිරූන යකෝ, කැනකුයනුර් යකෝ, 

 කනමය කෑනල යකෝ........ කැත වුණා. තව යකාළෙක් යකෝ....... 

ය න්නමය විසඳු . පැතුරුම්පත්  තදුකාංටෙක් භාවිත කිරී . ය ානමයවද යම් කිෙනමය පැතුරුම්පත් 

 තදුකාංට ? ඒවායේ ති යබනමය පහසුකම් ය ානමයවා ද? ඒ ටැනමය දැනමයටන්නමය  

පෙළ පෙොත 200 පිටුව බලන්නමය. 

අනු 

අංකෙ 

විෂෙෙ 1 වාරයේ 

ලකුණු 

2 වාරයේ 

ලකුණු 

01    

02    

03    

04    

05    

 ලකුණුවල එකතුව   

 සා ානමයයෙ   

 වැඩි  ලකුණ   

 අඩු  ලකුණ   

    
    

 

     විෂෙෙ  -  යතාරතුරු හා සන්නියේදනමය තාක්ෂණෙ 

     යේණිෙ -         10 යේණිෙ 

     පාඩ    -          විදුත් පැතුරුම්පත්     
:.................................................................................................. 



දැන් ඔයේ පරිටණකයේ ස්තථාපනමයෙ කර ඇති  නිදහස්ත / හිමිකාරීත්වෙක් සහිත 

පැතුරුම්පත්  තදුකාංටෙක් යහෝ වළාකුළු පරිටණක ෙුයත් වනමය පැතුරුම්පත්  තදුකාංටෙක් 

විවතත කර ටන්නමය. (උදා Google sheet)  

එවිු ඔබු වැඩ යපාතක් ලැයබනමයවා.   එෙු වැඩපත්  අවයය තරම් එක් කළ හැකි.. 

ය   වැඩපතක් ඔයේ ටණිතෙ යපායත් පිටුවකු ස ානමය කළ හැකි නමයමුත් ඊු වඩා වියාල 

දත්ත ප්‍ර ාණෙක් වැඩපතක ඇතුළත් කළ හැක. ෙතුරු සංයෙෝජනමය භාවිතා කරල වැඩපයත් 

තර  බලා ටන්නමය අතර ෙතුරු සංයෙෝජනමය  තක ති ො ටන්නමයත් අ තක කරන්නමය එපා. 

උදා - Ctrl+Home – A1 යකෝෂෙ යවත ට න් කර. 

පෙළ පෙොත 205 පිටුව බලන්නමය. 

වැඩපතක තීරු ඉංග්‍රීසි අ අක්ෂර  ගින් ද යප්ළි ඉලක්කම්වලින්ද නමයම් කර ඇත. 

පෙළ පෙොත 204 පිටුව බලන්නමය. 

වැඩපතක් යප්ළි හා තීරු යේදනමයෙ වීය න් සෑයදනමය යකාටු රාශිෙකින් ස න්විත.. එ  

යකාටුවක් යකෝෂෙක් යලස හඳුන්වනමයවා. 

යකෝෂෙක්  ත මූසි අකෙ Click කිරීය න් එෙ සක්‍රීෙ යකෝෂෙ බවු පත් යේ. සෑ  යකෝෂෙකු 

යකෝෂ ලිපිනමයෙක් ඇති  අතර සක්‍රීෙ යකෝෂයේ යකෝෂ ලිපිනමයෙ නමයා  යකාටුව තුළ ිලස්තයේ. දත්ත 

ඇතුළත් කිරී ු අදාළ යකෝෂෙ සක්‍රීෙ කරටත තුතු..  

පෙළ පෙොත 206 පිටුව බලන්නමය.  

 ඔබ ඉහත සම්ූර්ණ කර ටත් වගුව විදුත් පැතුරුම්පයතහි ඇතුළත් කරන්නමය. එහි  

වැඩපයතහි එහා ය හා ො ු Arrow keys භාවිතා කරන්නමය. 

පෙළ පෙොත 205 පිටුව බලන්නමය.  
 

දැන් ඔබයේ වැඩපත පහත පරිිල ිලස්තයේවි. 

 
 

සංඛ්‍යා දකුණු පසුත් යනබල වම් පසුත් එයකනල වනමය යස්ත සුහන් වනමය බව ඔබ විසි අන් 

අත් දකින්නමයු ඇත. නමයමුත්  පසුව එෙු ඔබු කැ ති  එයකනල කිරීම් ආකාරෙක් ආයේය කළ 

හැකි.. 

පෙළ පෙොත 208 පිටුව බලන්නමය. 

නිපුණතා  ට්ු :  



7.3 මූලික ටණිතකර්  සි අදුකර..   
 

ඔබු අම් ා නමයැත්නමයම් තාත්තා සි අනලර කයඩන් යටනමයාපු බඩුවලු ගිෙ විෙද  බලන්නමය 

කිෙනමයවා.  යනමයෝ යෙන් නමයැත්නමයම් යකාළ කැබැනලක ලිෙල ඔබ විෙද  යසාොවි. එයහත් ඔබු 

ඒ සිහා සැලකිෙ තුතු යවලාවක් ටතයවනමයවා. වැරයදන්නමයත් ඉඩ ති යබනමයවා. ඒ වයේ  භාණ්ඩ 

සංඛ්‍යාව වැඩි වනමය විු තර ක් අපහසු.. ඔබ කැනකුයනුරෙක සහාෙ යසාොවි. ඔබ ඒ 

සිහා පරිටණකෙ ඇසුයරන්  පැතුරුම්පත්  තදුකාංටෙක් භාවිතා කයේ නමයම් ටණනමයෙ කිරීයම් 

පහසුවු අ තරව  පහසුකම් රැසක් හිමියවනමයවා.  

පෙළ පෙොත 200 පිටුව බලන්නමය. 

අපි දැන් පැතුරුම්පත් ූත්‍ර භාවිතයෙන් ටණනමයෙ කරන්යන් යකායහා ද බලමු.  

එහි  එකතු කිරී , අඩු කිරී , ගුණ කිරී , යබ  , බලෙ ෙනමය ය යහෙවනමයෙන් පිළිබි අපි 

දැනමයටන්නමය යවනමයවා. 

පුයත්, තනි ය යහෙවනමයෙක් ති බුණවිු ඉතා පහසු වුවත් ය යහෙවනමයෙන් කිහිපෙක් 

මිශ්‍රව ඇති  විු ප්‍රමුඛ්‍තා අනුපිළළිළයවළ ටැනමය සළකන්නමය යවනමයවා. පරිටණකෙ ඇසුරින් ටණනමයෙ 

කිරීයම්   ති යබන්යනමය අදාළ ටැුළුව ස ානමය ලකුණ (=) ස ට ක්‍රිොකාරී යකෝෂෙ තුළ සුහන් 

කර Enter ෙතුර තද කිරී  ප ණ.. නමයමුත් ඔබ විසි අන් ය   ටැුළු සුළු කිරීයම් කුසලතාව ඇති  

කරටත තුතු.. 

පෙළ පෙොත 209-210 පිටු බලන්නමය. 

උදා - 27+5^2*(3-2) 

ය හි වඩාත් ප්‍රමුඛ්‍ වරහනමය 

ඒ අනුව 27+5^2*1 

දැන් බලෙ ප්‍රමුඛ්‍ යේ. 5^2=52=5*5=25 

27+25*1 

ගුණ කිරී  ප්‍රමුඛ්‍ යේ. 25*1=25 

27+25 

52 
 

නමයමුත් පැතුරුම්පත් භාවිත කර ූත්‍ර ඇසුරින් ටණනමයෙ කිරීයම්   එ  ූත්‍රෙ ආයේය 

කිරීයම් පහසුව ලබා ටැනී ු හා පැතුරුම්පත තුළ කරනු ලබනමය යවනමයස්තකම් ූත්‍රෙු ආයේය 

වී ු නමයම් ූත්‍ර සිහා අටෙ යවනුවු අටෙ ඇතුළත් යකෝෂයේ යකෝෂ ලිපිනමයෙ ඇතුලත් කළ 

තුතු යවනමයවා. 

උදා-  පළමු වාරයේ ලකුණුවල එකතුව ටැනීයම්   

=75+58+70+55+67 ෙනමය ූත්‍රෙ C7 යකෝෂෙ තුළ ඇතුළත් කිරීය න්ද පිළිතුර ලැයේ. නමයමුත් 

සි අංහල විෂෙු අදාළ ලකුණ 75 යවනුවු යවනමයත් අටෙක් C2 යකෝෂෙු ආයේය කළ විු 

එකතුව සංයයෝධනමයෙ යනමයායේ.  

තවද යදවනමය වාරයේ ලකුණු යසවී ු ූත්‍රෙ පිුපත් කිරී ු ද යනමයාහැකි යේ.ය   යේතු 

නිසා ූත්‍ර ලිවීයම්   අටෙ යවනුවු යකෝෂ ලිපිනමයෙ භාවිතා කර.. 

= C2+ C3+ C4+ C5+ C6 

සැ.තු. - ස ානමය ලකුණු වම් පසි අන් කිසි අවක් ඇතුළත් යනමයාවිෙ තුතුෙ. 

පෙළ පෙොත 211, 212 පිටු බලන්නමය. 

දුයේ, පුයත්, අපි දැන් බලමු යකායහා ද යදවනමය වාරයේ මුළු ලකුණු යසවී ු අදාළ ූත්‍රෙ 

D7 යකෝෂෙු  පිුපත් කරන්යනමය කිෙලා. ඒකු ක්‍ර  යදකක් ති යබනමයවා.  

එකක් ත . C7 යකෝෂෙ යතෝරා එහි පිරවුම් හැඩලෙ  ත මූසි අකෙ Click කර D7 යතක් 

ඇදයටනමය ො  

 යදවැන්නමය ත . C7 යකෝෂෙ යතෝරා copy විධානමයෙ ලබා    D7 යකෝෂෙ යතෝරා paste 

විධානමයෙ ලබා     

පෙළ පෙොත 227, 228 පිටු බලන්නමය. 

නිපුණතා  ට්ු : 7.4 සපො ඇති  ශ්‍රිත භාවිතයෙන් ටණනමයෙ කර.. 



 

දරුවයන් ඔොලු දුන්නමය ක්‍රිොකාරකයම්    එකතු කරන්නමය  යවන්යනමය අටෙන් පහක් 

ප ණ.. ඒ නිසා යකෝෂ ලිපිනමය ඇතුළත් කරමින් ූත්‍ර භාවිතයෙන් ටණනමයෙ කිරී  අපහසු 

නමයැහැ. එයහත්  අටෙන් වියාල ප්‍ර ාණෙක් එයලස ටණනමයෙ කිරී  හරි  දුෂ්කර.. ඒවයට 

යවලාවු අපු පිහිුු එන්නමය ොළුයවක් ඉන්නමයවා. එො ත . ශ්‍රිත. ශ්‍රිතෙක් ස ට තනි තනි 

යකෝෂෙ යවනමය යවනමය  දක්වන්නමයත් යකෝෂ පරාසෙක් එක වර දක්වන්නමයත් පුළුවන්. 

ය ාකක්ද යම් යකෝෂ පරාසෙක් කිෙන්යන්.  යකෝෂ පරාසෙක් කිෙන්යනමය ොබදව 

ති යබනමය යකෝෂ සමූහෙක්.   යකෝෂ පරාසෙක් නමයම් කරන්යන්, 

(ආරම්භක යකෝෂයේ යකෝෂ ලිපිනමයෙ:අවසානමය යකෝෂයේ යකෝෂ ලිපිනමයෙ)  වයයෙනි.  

උදා- (C2:C6) 

පෙළ පෙොත 206, 207 පිටු බලන්නමය. 

පැතුරුම්පත්  තදුකාංටවල යබායහා ෙක් ශ්‍රිත භාවිත වුවත් ඔබු අදාළ යවන්යනමය 

ශ්‍රිත පහක් ප ණ..  

එකතුකිරී       - Sum ශ්‍රිතෙ   

සා ානමයයෙ යසවී       - Average ශ්‍රිතෙ  

උපරි  අටෙ යසවී       - Max ශ්‍රිතෙ  

අව  අටෙ යසවී        - Min ශ්‍රිතෙ     

අටෙන් ඇතුළත් යකෝෂ ටණනමය යසවී    -  Count ශ්‍රිතෙ  
 

ශ්‍රිතෙන් ලිවීයම්   , 

= ශ්‍රිතෙ( යකෝෂ පරාසෙ) පරිිල ලිවිෙ තුතුෙ.  

පෙළ පෙොත 214 පිටුව බලන්නමය. 

එයස්ත දැක්වුවද ශ්‍රිත භාවිත කළ හැකි විවිධ ආකාර පවතී. ොබද යනමයාවනමය යකෝෂ හා යකෝෂ 

පරාස යකා ාව  ගින් යවන් කරමින් ශ්‍රිතෙ ස ට දැක්විෙ හැක. 

= ශ්‍රිතෙ( යකෝෂ පරාසෙක් , තවත් යකෝෂ පරාසෙක්) 

= ශ්‍රිතෙ( යකෝෂ පරාසෙක් , යකෝෂ ලිපිනමයෙක් ) 

= ශ්‍රිතෙ(යකෝෂ ලිපිනමයෙක් , යකෝෂ ලිපිනමයෙක් , යකෝෂ ලිපිනමයෙක් ) පරිිල ලිවිෙ හැක.  

පෙළ පෙොත 215, 217 පිටු බලන්නමය. 

නිපුණතා  ට්ු : 7.5 වැඩ පත්‍රිකාවක් ආකතති කරණෙ සි අදු කර.. 
 

පුයත් ඔබ පැතුරුම්පත්  තදුකාංටෙ විවතත කර එහි 0752 ෙන්නමය සුහන් කර බලන්නමය. එෙ 

ිලස්තවන්යන් 752 යලස.. ය හි මුලින් ති යබනමය බංදුව රිවා ටන්යන් යකයස්තද? එයස්ත  රු. 25.00 

ෙන්යන් රු. හා දය  ස්තථානමය 2 සුහන් වනමය යස්ත සකසා ටන්යන් යකයස්ත ද? යම් වයේ ටැු ව සිහා 

ත . හැඩසවීම් උදවු යවන්යන්.  

උදා- 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

පෙළ පෙොත 219, 226 පිටු බලන්නමය. 
නිපුණතා  ට්ු : 7.6 සායප්ක්ෂ හා නිරයප්ක්ෂ යලස යකෝෂ යොමුව යෙෝටය පරිිල භාවිත     

                                     කර.. 



 

 යකායහා ද පහයළාස්ත වරක් චක්කයර් ඔබු  යසාො ටන්නමය පුළුවන් උයනමයාත් 

පහසු ක්‍ර ෙක් බලමු යන්ද? 
 

 

යම් වැයේු    ෙතුරු පුවරුව භාවිත කයේ හෙ වතාවක් ප ණ. කීයවාත් ඔබ පුදු  යේවි. 

15 , 1,2,= , * හා $ සිහා ප ණ..  

 15 Type කරන්නමය. 

 1 Type කරන්නමය. 

 2 Type කරන්නමය. 

 B1:B2 පරාසෙ Select  කරන්නමය. 

 B2 යකෝෂයේ පිරවුම් හැඩලයෙන් B12 යතක් ඇදයටනමය ෙන්නමය. 

 එවිු ඔබු 1-12 යතක් සංඛ්‍යා ලැයේවි. 

 C1 යකෝෂෙ යතෝරන්නමය. 

 එහි =A$1*B1 ෙන්නමය Type කරන්නමය. 

 C1 යකෝෂයේ පිරවුම් හැඩලයෙන් C12 යතක් ඇදයටනමය ෙන්නමය. 

 එවිු ඔබු ඉහත ප්‍රති දානමයෙ ලැයේවි. 

පිරවුම් හැඩලෙ භාවිතයෙන් ූත්‍රෙක් ආයේය කිරීයම්   යකෝෂ ලිපිනමයෙ සායප්ක්ෂව යවනමයස්ත 

යවනමයවා. ඒ පහළු ෙනමය විු යප්ළියේ අංකෙත් හරස්ත අතු ෙනමය විු තීරුයේ අක්ෂරෙත් 

යලස.. ඒ අනුව ඉහත ූත්‍රෙ 

=A1*B1 යලස දැක්ූයේ නමයම්  

C2 හි  එෙ  

=A2*B2 යලස යවනමයස්ත යේ. නමයමුත් A2 හි අටෙක් නමයැත. එනිසා A1 හි අටෙ A2, A3 යලස යවනමයස්ත 

යනමයාවී  සැ  විු  A1 යලස තබා ටත තුතුෙ. ඒ සිහා 1 සංඛ්‍යාවු වම් පසි අන් $ ලකුණ යොදා 

නිරයප්ක්ෂ කර.. 

සායප්ක්ෂ යකෝෂ ලිපිනමයෙ තීරු, යප්ළි, තීරු හා යප්ළි යලස සුදුසු පරිිල $ ලකුණ වම් පසි අන් 

යොදා නිරයප්ක්ෂ කළ හැක. 

පෙළ පෙොත 229, 231 පිටු බලන්නමය. 

 
 

 

 



නිපුනමයතා  ට්ු : 7.7 පැතුරුම්පතු භාවිත කර ප්‍රස්තතාර  ගින් දත්ත පැහැිලලි යලස ඉිලරිපත්     

                                    කර.. 
  

 සංඛ්‍යාත් ක දත්ත සැසඳී , විලේයනෂණෙ, ඉිලරිපත් කිරී  ය න්  යත්රුම් ටැනීයම් 

පහසුව සිහා ප්‍රස්තතාර භාවිතා කළ හැකි..  

පැතුරුම්පත්  තදුකාංටෙ හරහා ප්‍රස්තතාර වර්ට කිහිපෙක් නිර් ාණෙ කළ හැකි.. 
 

 

 ඒ අතුරින් දත්ත අ.ත  යේණි සමූහෙක් එක වර සැසඳී ු තීරු , දඩු හා යර්ඛ්‍ා 

ප්‍රස්තතාර යොදා ටත හැක.  

උදා - ඔබයේ විෂෙෙන් පයේ ලකුණු වාර යදකක සංසන්දනමයෙ කිරී ු  

 දත්ත අ.ත  යේණිෙක් ප්‍රති යත අටෙ  ගින් සැසඳී ු වු ප්‍රස්තතාර යොදා ටත 

හැකි..  

  
 

 
 
 
 
 

තුටල වයයෙන් පවති නමය අටෙ සැසඳී ු XY ප්‍රස්තතාර 
 

 
පෙළ පෙොත 233, 237 පිටු බලන්නමය. 
 

දරුවයන් ඔොලු දැන් යපළ යපායත් ක්‍රිොකාරකම් සි අෙනල  කරන්නමය පුළුවන්ත  ඒ වයේ  

අපිු පාඩ  යහාඳින් වැුහුණාද කිෙල බලන්නමය තවත් ටැුළු කිහිපෙක් කරමු. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ඇටයී  
  
10.  පහත දක්වා ඇත්යත් ආෙතනමයෙක් විකුණනමය ලද  අ.ත  පිළිබද සකස්ත කළ පැතුරුම් පතක 

යකාුසකි.. 
 

 
 

i)   

පැන්සන විකිණිය න් ලද මුළු ආදාෙ  යසවී ු අදාල D2 යකාෂයේ ලිවිෙ තුතු 

සමීකරණෙ දකවන්නමය. 

            ii)  අයනමයකුත් අ.ත  වල මුළු විකුණුම් ලබා ටැනී ු   D3 සි අු D6 දක්වා පිුපත් කිරී ු    

ටතතුතු පිෙවර ලිෙන්නමය. 

Iii) සෑ  අ.ත ෙක් සදහා  5% ක වට්ු ක් ලබා යේ.  (cell E2). යකෝෂ යොමු ප ණක් 

භාවිතා කර පැන්සන වල දළ විකුණුම් (Net Total Sale) යසවී ු අදාල F2 තුළ ලිවිෙ තුතු 

සමීකරණෙ  දකවන්නමය. 

iv)  ඉහත සමීකරණෙ පැන් වල දළ විකුණුම් (Net Total Sale) යසවී ු පිුපත් කයන නමයම් 

අදාල සමීකරණෙ ලිෙන්නමය . 

v)    F7 තුළ මුළු විකුණුම් යසවී ු අදාල තනි ශ්‍රීතෙ ලිෙන්නමය. 
  
 
 

පිළිතුරු 

01.  i.)        =B2*C2 
 

 ii.)       D2යකෝෂෙ  ත mouse Click කරන්නමය.  

D2 හි පිරවුම් හැඩලෙ  ත mouse Click කරන්නමය.  

D6 යකෝෂෙ යතක් ඇදයටනමය යටාස්ත අතහරින්නමය. 
 

 iii.) =D2-D2*E$2  
 iv.) =D3-D3*E$2 

 v.) =Sum(F2:F6)     ලකුණු 2 බැගින්  

 
 

 ඔයේ ලකුණු 8-10 අතර ඔබ ඉතා දක්ෂ.. පාඩ ු අදාළ ටැුළු යසාො කරන්නමය. 

 5-7 අතර නමයම් නමයැවත පාඩ  හදාරන්නමය. 

 1-4  අතර නමයම් නමයැවත යපළයපාත යහාඳින් කිෙවන්නමය. ඉ-තක්සලාව වීඩියෙෝ 

නමයරනන්නමය. 
 

http://www.e-thaksalawa.moe.gov.lk/moodle/course/view.php?id=563#section-7 
 
 
 
 
 
 

 A B C D E F 
1 Items Quantity Unit Price Total Sale Discount Net Total Sale 
2 Pencils 100 10 1000 5% 950.00 
3 Pens 150 12 1800  1710.00 
4 Markers 50 75 3750  3562.50 
5 Highlighters 35 55 1925  1828.75 
6 Erasers 135 5 675  641.25 
7 Grand Total     8692.50 

http://www.e-thaksalawa.moe.gov.lk/moodle/course/view.php?id=563#section-7


ඒකකෙ ආශ්‍රිත විභාට ටැු ව කිහිපෙක් 
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පිළිතුරු 
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